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奈良県立医科大学大学案内 2023 作成業務に係る 

公募型プロポーザル実施要領 

 

１．趣旨 

  本要領は、公立大学法人奈良県立医科大学（以下「本学」という。）が「大学案内 2023 作成業務」

を委託する事業者を公募型プロポーザル方式により選定するにあたり、必要な事項を定める。 

 

２．業務概要 

（1）業務名 奈良県立医科大学大学案内 2023 作成業務 

（2）業務目的 本学入学志望者及び医学・看護学への進学に関心のある者を対象に、本学の教育、研

究及び学生生活等をわかりやすく紹介することにより、本学の魅力を広く発信し、効

果的な学生募集に資する大学案内パンフレットを作成することを目的とする。 

（3）業務内容 別紙仕様書に定めるとおり 

（4）業務期間 契約締結日から令和 5 年 3 月 31 日まで 

（5）上限金額 3,500,000 円（消費税および地方消費税に相当する額を含む。） 

 

３．参加資格 

  次に掲げる要件をすべて満たしていること。 

（1）奈良県内又は近隣府県（奈良県立医科大学から概ね１時間程度の範囲）に事業所（本店、支店又

は営業所）を置く法人であること。 

（2）民事再生法（平成 11 年法律第 225 号）、会社更生法（平成 14 年法律第 154 号）等の規定による

再生又は更生手続開始の申立て、又は手続中でないこと。 

（3）次のいずれの場合にも該当しないこと。 

  ア 役員等（法人にあっては非常勤を含む役員及び支店又は営業所の代表者、その他の団体にあっ

ては法人の役員と同等の責任を有する者、個人にあってはその者及び支配人並びに支店又は営業

所を代表する者をいう。以下同じ。）が暴力団員（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法

律（平成 3 年法律第 77 号。以下「暴対法」という。）第 2 条第 6 号に規定する暴力団員をいう。

以下同じ。）であると認められるとき。 

  イ 暴力団（暴対法第 2 条第 2 号に規定する暴力団をいう。以下同じ。）又は暴力団員が経営に実

質的に関与していると認められるとき。 

  ウ 役員等が、自社、自己若しくは第三者の不正な利益を図る目的又は第三者に損害を加える目的

をもって、暴力団又は暴力団員を利用していると認められるとき。 

  エ 役員等が、暴力団又は暴力団員に対して資金等を提供し、又は便宜を供与する等直接的若しく

は積極的に暴力団の維持、運営に協力し、又は関与していると認められるとき。 

  オ 役員等が、暴力団又は暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有していると認められるとき。 

  カ 営業活動に係る必要な契約の締結にあたり、その相手方がアからオのいずれかに該当すること

を知りながら、当該者と契約を締結したと認められるとき。 

（4）過去 5 年間（平成 29 年度から令和 3 年度）に、大学案内作成業務に関する委託契約（原稿の企

画立案、取材、撮影、デザイン、構成、編集及び印刷製本までを一貫して行うものに限る。）を、国

公私立大学と締結した実績を有すること。 
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４．参加申込 

（1）提出書類（各１部） 

    ア 参加申込書（様式１） 

    イ 事業者概要（様式２） 

    ウ 業務実施体制（様式３） 

    エ 業務実績調書（様式４）及び業績が分かる成果物 

（2）提出期限 

 令和４年３月４日（金） 午後５時（大学必着） 

（3）提出方法 

   持参または郵送（簡易書留）により、「１３．問い合わせ・提出先」に記載の窓口に提出 

 

５．企画提案書類等の提出 

（1）提出書類 

下記ア～エの順番に書類を綴じ、１０部（正本１部・副本９部）提出すること。 

   ア 企画提案書（様式任意） 

     別紙評価項目表に示す内容を踏まえ、次に示す事項について具体的に記載すること。 

     ・大学案内のコンセプトについて 

     ・ターゲットの分析について 

     ・現行の本学大学案内の課題点とその改善策 

   イ 大学案内パンフレット見本作品 

     ・内  容：学科紹介 

     ・項  目：教育目標、３つのポリシー、学科長メッセージ等 

     ・数  量：医学科・看護学科 各１案（それぞれ見開き１ページ分を目安とする。） 

     ・そ の 他：2022 年度版の医学科 p8~9、看護学科 p20~21 に相当する。文章・写真等は、 

当該ページに記載の内容を使用すること。 

   ウ 見積書（様式任意） 

      別紙仕様書の内容に要する経費を見積もり、消費税及び地方消費税を含む総額のほか、企

画・編集、デザイン、写真撮影、印刷等の項目別に内訳金額を記載すること。 

      また、翌年以降、継続して委託する可能性を考慮し、掲載内容の時点修正及び写真撮影や

インタビューの更新のみ行った場合の見積金額を合わせて記載すること。 

   エ スケジュール表（様式任意） 

（2）提出期限 

 令和４年３月２３日（水） 午後５時（大学必着） 

（3）提出方法 

   持参または郵送（簡易書留）により、「１３．問い合わせ・提出先」に記載の窓口に提出 

 

６．提供資料について 

  下記(1)(2)の提供を希望する場合は、「１３．問い合わせ・提出先」に記載の窓口に連絡すること。

来学またはメール等により提供する。なお、提供資料の利用範囲は、本プロポーザルに係る資料の作

成に限る。 

  （1）大学案内 2022、2021 の冊子及び PDF データ 

  （2）(1)に使用の原稿・写真データ 
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７．質問及び回答 

  質問がある場合は、令和 4 年 3 月 9 日（水）午後 5 時までに、「１３．問い合わせ・提出先」に記

載の窓口に電話連絡の上、質問票（様式５）を E-mail により提出すること。 

回答は、令和 4 年 3 月 16 日（水）までに本学ホームページに掲載する。 
 

８．審査方法 

  企画提案書に基づくプレゼンテーションを実施し、本学が設置する審査委員会が評価基準に基づき

総合的に審査して最優秀提案者を選定する。 

（1）プレゼンテーション実施日 

   令和４年３月２９日（火）（プレゼンテーション 5 分、質疑応答 5 分の予定） 

 ※時間、場所等の詳細は、個別に通知します。 

（2）審査基準 

   別紙「評価項目表」に示す評価基準による。 

（3）審査結果の通知 

   審査結果は、令和 4 年 4 月上旬頃に提案者全員に対して、文書にて通知 

（4）その他 

プレゼンテーションは、契約が締結された場合、実際に本業務にあたる担当者が行うこと。 

プロジェクター及びスクリーン以外の機材を使用する場合は、事前連絡の上、参加申込者が準備

すること。 
 

９．契約の締結 

審査の結果、委託予定業者に選定された者と、後日、本学契約規程等に基づき、双方協議のもと、

業務委託契約を締結する。 

また、契約金額は見積書に記載された見積金額に基づくものとし、契約にあたっては、本学の当該

年度の予算が決定した後に締結するものとする。 

 契約保証金については、本学契約規程第 26 条に定めるところによる。 
 

１０．契約の解除 

契約締結後であっても下記のいずれかに該当すると認められるときは、契約を解除する。 

なお、この場合、委託者は一切の損害賠償の責任を負わない。 

（1）企画提案書等に虚偽の記載が明らかになった場合 

（2）重大な瑕疵がある場合 

（3）業務遂行の意志が認められない場合 

（4）業務遂行能力がないと認められる場合 

（5）「３．参加資格（4）」に該当すると認められる場合 

（6）その他、不正な行為があったと認められる場合 
 

１１．スケジュール 

時期 内容 

令和 4 年 3 月 4 日（金） 参加申込書の提出期限 

令和 4 年 3 月 9 日（水） 質問票の受付期限 

令和 4 年 3 月 16 日（水） 質問及び回答の公開 

令和 4 年 3 月 23 日（水） 企画提案書類等の提出期限 

令和 4 年 3 月 29 日（火） プレゼンテーションの実施 

令和 4 年 4 月上旬 審査結果の通知、契約の締結 
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１２．その他 

（1）参加申込書の提出後、都合により参加を辞退することになった場合は、速やかに本学まで連絡す

るとともに、書面にて理由を付して辞退の届出を提出すること。 

（2）次の事項に該当した場合は、失格とする。 

    ア 参加資格要件を満たしていない場合 

イ 実施要領に定める手続き（提出期限、提出方法等）に違反した場合 

ウ 提出書類等に虚偽の記載をした場合 

エ その他、不正な行為があったと認められる場合 

（3）企画提案書等について 

   ア 提出されたすべての書類は返却しない。ただし、本プロポーザルにかかる審査以外には利

用しない。 

イ 企画提案書等の提出後の追加及び修正は、理由の如何に関わらず認めない。 

ウ 提出書類の作成及びプレゼンテーション等にかかる費用は、提案者の負担とする。 

（4）業務を処理するにあたり個人情報を取扱う場合は、仕様書別記「個人情報取扱特記事項」を遵守

する必要がある。 

（5）業務履行にあたっては、十分な知識と技術を有した作業員を従事させること。 

（6）受託者は常に大学側と綿密な連絡を取り、その指示に従うこと。 

（7）使用する写真及びデザイン等は、既存作品等からの盗用は行わないこと。 

（8）撮影した写真及びデザイン等の成果物は、委託者の許可なく転用しないこと。 

（9）その他定めのない事項については、公立大学法人奈良県立医科大学の諸規定、その他関係法令等

に従うものとする。 

 

１３．問い合わせ・提出先 

  〒634-8521 奈良県橿原市四条町 840 番地 

  公立大学法人 奈良県立医科大学 

  法人企画部 教育支援課 入試・学生支援係 高島 

  電話：0744-22-3051（内線 2390） 

  FAX：0744-25-6211 

  E-mail：takashima@naramed-u.ac.jp 


